INDEX Page

Access to Public Proceedings

INAIANA OPEN DOOI LAW ...ttt e e e e e e e e e e e e e e et e e e e e e e eeaanreeeaaaeaas 3-1
IMINUEES ettt e e oottt e et e e oo e e e e b ettt e e e e e e e e abb e bt e e e e e e e abeee e e e e e e e e nnreneeeas 3-2
8 o] ol N o o S 3-1
Access to Public Records
Electronic Data Storage Systems, ACCESS 10 ....uuviiiiiiiiie it 3-3
ENNANCEA ACCESS ... .ttt e e e e s et e e e e e e e e e e e e e e as 3-3
=TT SRS 3-4
PUDBIIC POLICY ...ttt ettt e e bttt e e s b e e e e e bttt e e e aabee s aabe e e e e aabeeeeeaae 3-2
Public Record, Definition OF .........oooi i e et e e e sraee e snraeeeeanes 3-2
Public Record, REQUESTE TOr ACCESS ......ccoieiiiiiieee ettt e e e e e e e e e e e e e e e eraee s 3-2
Records Excepted From DISCIOSUIE ........c.uiiiiiiiiiiiiieie ettt e e e e e s nee e e e e sneeeeanes 3-4
Accountable [TEMS, DEPOSIE OF.........eeiiiiiiiiiiiiiiiiiiie ittt teeeeeeeeeeeeeereeesesesesererasasesssssssssassssrsssrsrensnsssnesensranes 1-6
Accounting Forms and Systems
F Y o] o1 (o)=L I @70 Lo 1110 ] o 1= PP 1-15
F Y o] o] (V7= 1o ) RO 1-14
Approval Of - SAMPIE LEter ... ... et e e e e e e e e e e e e eas 1-16
Approval Process, New Form - Computerized SyStemS.........ccueeiiiiiiiii i 1-14
ACQUISITION OFf SUPPIIES ...ttt e e e e e e s e e e e e e e e e et e teeeeaaeessaasaeeeaeeeseannrennees 9-5
AAVANCE PAYMENTS ... e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e annreaeeeaeanns 1-3, 7-10
F oo Lo I U] g =TT R 1-3
Architects, Procedure fOr HIMNG .........oocuuiiiiiiie ettt e e e e et e e e s ente e e ente e e e eneeas 7-8
F Y= QO N 1T €] o1 o IR EUR T 1-3
0 Lo 11 o ] £ SR 1-4
Bad Debts and Uncollectible ACCOUNTS .........ooi e a e e e eas 1-4
Bids
Affidavit - PUDIIC WOIKS LW .......oiiiiiiieiiie ettt e e e e e e e ae e e e e e e s e nnnneeeaeaeeean 7-2
L@ a1 1= T3 QN = T o SRR 7-3
Financial Responsibility
Yo =T Tt o ) SRR 7-2
I [ TS 7-1
LTS o o] 0157 o] L= = To [o 1= oSS 7-3
ReSPONSIVE BIiddEr ... 7-2
[ To] oo E e @ 1 o= SRR 9-1
Break-Ins, Burglaries or Other CHIMES .........iii oottt e e e e s e e e e e e s e e e e e s snneneeeeas 1-4
Building Authorities, County HOSPItA .........coouiiiiiie e 9-7
Cash DiSDUISEMENTS .........eiiiiiiiiie ettt e ettt e e sttt e e e s b bt e e e e abteeeeeanbeeeeeanteeesnbeeeeeanreeeeeanes 1-4
L0 Lo 1 e= | N1 - PP OPPPRPN 6-1
2107 o [T T £ PP PP PT PP OPPPPPOt 6-1
ConStruction WOTK iN PrOGrESS ......cciiiiuiiiieiiiiiie et stie e sttt e e sttt e e sttt e e s sneaeeessnneeeesanseeeeeansseesnnneeeean 6-1
Lo (U] o] .4 1= o | USSR 6-1
Improvements Other Than BUildiNgs ..........ooiiiiiiiii e 6-1
LGNG ..t b et b et b e st et h e R et b b e st eh et et be et et et e ae sttt enene 6-1
CNAIgES fOF SBIVICES ... iiiiii ittt ettt e e e e ettt e e et ee e s atte e e e ettt eeeeasteeeeeanteeaesanteeesnteeeeesnsaeaenanes 9-3
Claims AQaiNSt HOSPITAI ... e e e e e e e e st te e e e e e e s eanbeseeaaeeeaanannes 9-5
Collections Of AMOUNES DUE ........cuiiiiee it e e e e e e et e e e e e e s et eeraaeeesassnteeeeaaaeesanseneeaeeeesannnnes 1-4
Collections
OVEIPAYMENT ...ttt e e et e e e e e e e et eeeeeeeeseetabaeeeeeeeeseaatsbaeeeaaeseaaasereeaeeesaasees 1-10
CommOon CONSITUCHON WAGE ......ueiiiiie ittt e e e e e st e e e e e e e s et te et e aaeeesanbsaeaaeessannnnes 7-9
ComMMUEING MIIBAGE ... ettt e ettt e e e a e e e e enb e e e e nbe e e e enees 1-5, 5-3
Compensation and Benefits
(0707101011 1 E57= 11[o] o FE SRR PRSI 1-5, 5-1
Deferred Compensation PIANS...........ooiii ittt e e e s e e e e e e s st e e e e e s e e eareaeeeas 5-3
EMPIOYEE BENETILS ... .ot e st e e e e e 5-1



[ [T U E R A Lo T4 (= To IR T eTo ] (o 1o ] N 5-2
Leave and OVErtimME POLICY .........uiiiiiiiie ettt 1-9, 5-1
I (o g B = gV o] (0] V=T = SRRSO 5-1
Payments iN AQVANCE .........ooo oo 5-1
Pension and RetireMENt PIANS .........oooiiiiiiiie et e e e e e e e e e e e e e eneeeeees 5-2
PersONal EXPENSES ... ..ttt ettt e ettt e e e e e e e ettt e e e e e e e e neeeeeeae e e e e nnneeeeeaaannneeneean 5-3
Personal Property USE...... oottt ettt e e e ettt e e e e e e st e e e e eee s 5-3
PrIVAIE PrOPEIY ... 5-3
PUrChasing BONUSES ...ttt e ettt e e e s bt e e e e bbe e e e s anbe e e e e anbeeeanbeeeeeane 5-3
TRAVEI POLICY ...ttt ettt e e bttt e e e a bt e e eab e e e e nbe e e e e nreas 5-3
Unemployment COMPENSALION ........ciuiiiiiiiiiee ettt e et e e e st e e e astaeeeessseeeeesanseeeeanneeesane 5-2
Compensation and ManagemeNt POlICIES ...........coii i e e e e e s e e e e e eennnes 9-2
Computer Systems
L Lo 1L G 8= RS 2-6
2 E=Tod QO o) o o= TS o o PR 2-4
BaSIC QUESTIONS ...ttt e e e ettt e e e ea et e e e ea bt e e e e s bae e e e e baeee e e beeeeenteeeeeanraeaeeane 2-1
1070 F= 1o To [T 7] (1] - USRI 2-6
DiISASIEr RECOVETY ...ttt e e bt e e e s bt e e s s bt e e e e s ane e e e anbeeeeeaae 2-4
Documentation, OPErations ..............eeiiiiiiiiiiiiiie e e e e e e e e e e e et e e e e e eaabeeee s 2-8
Documentation, Programming .........ccoooiiiiiii e 2-8
(B LoTo1N g T=Ta) ¢= 1 To] TR U ==Y N 2-8
o 7 o] =Y o o S 2-7
L P2 10 1= 1= R 2-2
0] 010 @7 ] a1 1 0] =SOSR 2-6
g1 (=T 7= Lot TN @0 i o ] -SSR 2-7
Internal Control Requirements - Information Technology Processing Controls............cccccceevvieeennne. 2-4
g1 C=Ty g F= T o Lot TSI o o PSP 2-7
Other REQUIFEIMENTS ...ttt ettt e e e e e et e e e e e e e s st et aeeeaaeeesaabasaeeeaaeesaansseeaaeeesannsnes 2-2
L@ 01 {o1U ] @7o] o i o] - R SRTR 2-7
L0 1111010 | OO SRR PPPPRPPPPI 1-5, 2-8
Possible APPliCations ... 2-3
Possible Applications - Payroll..............oooo 2-3
Possible Applications - PUrChase OFAErsS ............cooiiiiiiiiiiiiie et 2-3
SECUNLY, LOGICAI ....ceiiiieiiieiie ettt sttt et e s bt e s bb e e e abb e e e e s nneeee s 2-5
SECUNLY, PRYSICAI ..ottt ettt e sttt e e st e e s aa et e e sanseeeesanseeesnsaeeesnnnneeenn 2-4
RS T0] i 1177 TSI 2-1
Steps t0 Take Prior 10 Bidding ........coo ittt 2-2
Conflict of Interest
1070 ) E-T T 7= 01 (=SSR 4-3
(= ] 11 o) o X o SRR 4-4
Definition Of ENTIY .....coioiiii et e e n 4-4
Disclosure REQUIFEMENTES .......oiiiiiiiiiiii et e e e e e e e e e e e e eee e e e e e e e e eennenneee e an 4-4
o T L= SRR 4-5
Disclosure of Interest or Profit - Hospital Board MembEers.............ceeeviieiiiiiieiieeee e 4-1
U ol = 1 (V7Y O 1 {To] =Y 1-9, 4-5
Public Servants Conflict of Interest........ ..o 4-1
Compensation and Expenses, EXCeption fOr .............uooiiiiiiiiiiiiiii e 4-1
= =Y 1SRRI 4-3
Dependent, Definition Of..........ooii i e e e e e e e a e e e an 4-2
Disclosure REQUIFEMENTES ......coiiiiiiiieiieii ettt e e e e e et e e e e e e e e ee e e e e e e e e aenenneee e an 4-2
o1 0 PP SPR 4-3, 4-6
(O T=T b Cet=Y o (oo - TSSO 4-1
Pecuniary Interest, Definition Of ...........ooiiiiiii e 4-2
CoNSLrUCHION WOIK N PrOGreSS.....coiiiiiii ittt ettt e s bt e e abb et e e e aabe e e e e reeeeeaabeeeeeaaes 6-1
CONITACE AWEAIG........ooiiieiiiiceee ettt sttt s b et e s b et se s b e s s ete s b e st eseebesteseebessesesseseesessensesesseneens 7-3,7-7
L070) 41 r= o2 £ 3RO URPSTPRRR 1-5
EMErgenCy CONrACES ..ottt ettt e e s eat et e e e rabe e e e e antee e smbeeeeeane 7-8



(07013 E T YU Lo [ N 1-4
County Hospital BUilding AUNOFIES .........coiiiiiiiiiee e e 9-7
1070 1H ] a1 3V 1] o] T o S SRS STRRRR 9-6
107 (=Y 11 0= o PSRRI UPPRRR 1-6
L0710 4TI 0 E=T U] =T Lo PSR 1-6
Depository RECONCHIEMENTS........ooii et e e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e annneeeeeeas 9-8
DiSbUIrSEMENTS, CASN ... .eiiiiiiii et e et e e et e e e e et e e e e s bt e e e estee e e eanbeeeeenreas 1-4
Discrimination by Contractors and Subcontractors Prohibited..............cccoiiiiiiii e, 7-9
D T =1 o) -SSR 1-7
= gL (o110 0 T=T o1 £ TP PP PTUPPPPPP 1-12
Engineers, Procedure for HIFNG ... ..o e 7-8
g (o] £ T 00 T4 =Y ei 1 (0] o) N 1-5
Excessive or Unreasonable COSES ..........eoiiiiiiii et e e e eas 1-7
EXECULIVE DIFECION ....ceiiiiiiiie ettt e e e e e e e bt e et e e e e aab e e et e e e e e e e annbeeeeeas 9-3
Expenditures by HOIdING COrPOrationS..........c.ueiiiiiiiii et 1-7
Expense Reimbursement Remization.......... ..o 1-7
Federal and State Agencies - Compliance REqQUIrEMENTS ..........cccoiiiiiiiiiiiii i 1-7
Federal and State Regulations (See Taxes)
=TT RS 1-7
FINANCIAI RECOIUS......ceiiiii ettt e e e e e e ettt e e e e e e s neeteeeeaeeeabeeeeeeeeeeeannrnneeeas 9-3
Financial Report Opinion ModifiCatioNS............cccciiiiiiie e e e 1-8
[T E=TaTetT gt I = TUT1 o [T Vo [ PRSP 9-6
Forms, Prescribed (Also see Prescribed FOMMS) ......oooiiiiiiiiii e 1-1
U T [ = TS SRR 1-8
Funds
L@ 1YY o[ = 1.V o USSR 1-9
SINKING FUNGS ...ttt ettt e e b e e e s bt e e s b be e abbe e e e s anreee s 9-6
SOUMCES AN USES ..coiiiiiieiiiiie ettt e e sttt e e sttt e e s ae et e e s aeeeeesantaeeeeansseeeeansseeeeansseeeesseeeesnnneeeenn 1-8
LI 210153 (Y o PR RR 9-5

Governing Board

Y 2Xex 1T0] 1= 3o AR PR 9-7

o1V =30 9-1, 9-2

ReSOIUtIONS @Nd Other ACHIONS ......eiieeeeeeeee et e et e e e e e e e e e e e e e e eaees 1-9

SUPITEME AUTNOTITY ..ottt et e e s bt e s bbbt e ebb e e e e snnreee s 9-1
[ (U R R AT o] (=To R (=Yoo 1o ] N 5-2
(Lo (=Y o) (=10 [ L= ToT T T T RT 1-8
(oY C=Ta gtz I OT o] a1 i) F- T URTTOTR 1-8
Inventory

Materials and SUPPIES ......veiiiiiiiii ettt e e sttt e e e ea et e e e anbe e e e e anbe e e anbeeeeeane 9-7

PREIMACY ...ttt ettt et ettt e e be et e et e e st etbessesb e b e eseebeeseestessesb e b e ebeebeeseessentessensanss 9-8



INDEX Page

Investments
HOSPItAl FUNAS ... 9-4
101 (=TT o] o PP T OO PP PPPPPP 1-8
Investments Not Authorized by Statute .............oooiii e 1-9
Land Surveyor, Procedure fOr HiMNG .........ooiiiiiiiiiie ettt e e et e e et e e e e nae e e entee e e eneeas 7-8
Lease or Loan Payment, Tax Levy t0 Pay POrtioN .......... e 9-6
Liberal Construction of POWErs of BOArd............c.uuuiiiiieiii it e e e eeneeeee s 9-6
[T ol = 1 (Y S O 1 o7 YR 1-9, 4-5
Malfeasance, Misfeasance or NONfEASANCE .........ccueiiiiiiiii it 1-9
Management Policies and COMPENSAtION...........oiiiiiiiiiiiii e 9-2
Materials and SUPPlES INVENTOTY ... ... e e e e e e e e e e e eeeeas 9-7
Medical Malpractice and Patient's Compensation FUNd ............c.ccoooiiiiiiiiiii i 9-7
Y T0] a1 B =Y oY1= o ) PRSP 9-3
Official BONAS ... 9-1
L@ 4o =01 <= (o o PSR OTRRRRt 8-1
L@ V=T o = 1V o T 0= T o PSR OTPRRRNt 1-9
Overdrawn FUNAS ... 1-9
OVErPaYMENT COIIECHONS ....coiiiiiiieiiie ettt et e sb bt e e e bt e enneeees 1-10, 7-10
Patient's Compensation Fund and Medical MalpractiCe ..........cccceoiiiiiiiiiii e 9-7
Penalties, Interest and Other Charges .........oooii oot e e e e e e e e e s eeeeaeee e e snnnnes 1-10
PErSONal EXPENSES ....uuuiiiiiiiiii e nnn e nnnnnnanannannnnnrararnrnrnrns 1-10, 5-3
Personal Property USE ......... e nnnnnrnrnrnrnrn 1-10, 5-3
PRarmacy INVENTOTY ... e e e e e e e e s e e e e e e e e e e e s e ae e e aeae e e ee s s nan 9-8
POlItiCal EXPENAIIUMES ......eeiiieieie ettt ettt e e e sttt e e e sttt e e e smbtee e ambeeeeeanbeeeeeanes 1-10
Political Subdivision, DEfINEA @S ..........oiiiiiieeeeee et a e eaaaas 9-7
POWETS OF BOAIT.......eeiiiiiiiiieeee ettt e e e e e et e e e e e e e e aaa b e e eeeeeeababeeeeeaeaeanns 9-1, 9-2
Liberal CONSITUCHION ......ooiiiiiii ettt e e ettt e e s bttt e e e sate e e e e snbeeeesteeeeeanbeneeeane 9-6
Pre-Signing DOCUMENTS .......ouiiiiiiiiee ettt e e ettt e e e rat et e e e aate e e e s anbe e e e e aeeeeeanbeeeeeanes 1-10
[ CSYT o 1o T=To I o T o3 TR 1-1
EXaCt REPICA.....ccco o 1-1
LT o1 SRR 1-18
[ (0T o] = R 1-19
{0 TSN ) 1-1,1-10
Preservation and Destruction of Records
Public Records Retention = AUGIt..........oooiiiiiiiii e 3-5
SUGGESIEA PrOCEAUIES ...ttt ettt e bttt e s st e e s aee e e e s annt e e e s anbeeesnnreeenn 3-5
Prevailing WAgE ...ttt e e e b e e e e b e e e e e e e 7-9
V= LT o o] o= o PP PPRRPR 1-11
Property
LBASE Of . 9-5
oo 6o b= 1 I U LT 1-10, 5-3
PV e 1-10, 5-3
Sale and ReNTal PrOCEEAS .........oouuiiiiiiiiee ettt e e et e s e st e e e e nte e e e neeas 1-11
L8 g To1E=1 10 0 T=To I BT 1< oY= 111 Ko ) S 9-7
o] oT=Ty 4 V=T Lo ST U o o 1Y S 9-4



INDEX Page

Public Works Law

Architects, Procedure for HifiNg .........oooiiiiiiiiie et e eee e e e a e e sre e e e e 7-8
Discrimination by Contractors and Subcontractors Prohibited .............ccccccciieiiiiiiiiiiiiec e, 7-9
EMErgeNCY CONIIACES .......oiiiiiiiicticteeecet ettt ettt ettt ettt b e e teeteessessess e s e sbeereetsessessassessas 7-8
Engineers, Procedure fOor HIFNG .......coooiiii et 7-8
GENETAI PrOVISIONS ... .eiiiieiiiiie ettt ettt ettt e e st e e e ettt e e s sea e e e s nsaeeeeansseeeesnsseeansseeeeanneeeean 7-1
Land Surveyor, Procedure fOr HiMNG .......ooooiiiiiiii et e e e e e e aeaee s 7-8
OVErpaymMENt COlIECHONS.........cii ettt e et e e e nb b e e e e e nbee e e e enbeeeeeneeas 7-10
Prevailing Wage/Common Construction Wage ...........cooiiiiiiiiiiiiiiiee e 7-9
PUblic Private AQre@mENtS ...... ..ot e e e e e e eee s 7-10
ST @ Yo (oY= 40 =T o T PR 7-10
L070] 0 LU || N1 (] 4 1P 7-11
1= 1o g < SO 7-10
OPErating AQIrEEIMENTS ......coiiiiiiie et eeie et ee e e e e e e sttt e e e s sttt e e e e ssteeeeessbaeaeesnbaeeeeantaeaeaansaeeeaneens 7-11
Other PrOVISIONS ... .eeiiiiiiiiee ettt e e ettt e e e et e e e e et e e e e anbee e e e anbeeeeeaeeeeenneeas 7-11
United States Steel ProdUcts, USE Of ..........ooiiiiieeeee et e et s e e e e e e e eeaees 7-8
UsE Of OWN WOTK FOICE ...ttt et e e e et e e e e e e e e e nnnee e e e e e e nnnneeeeeas 7-7
Public Works Projects Costing Less Than $25,000 ..........c.ccoueiiiiiieiiece et ereas 7-6
L070) 0= Lo NV o RSP PSTR 7-7
Plans and SPeCIfiCatiONS.........oouiiii it e s e e e et 7-7
L8] o) [T Y [=T= i o T PP OU PP OPPPPPOE 7-7
L@ T0To] (S LY o T STRTRPRN 7-7
QuUOLES, REJECHON OF All ... ittt et e e sttt e e sttt e e s ante e e e s anseeeesrseeeesnnneeean 7-7
Public Works Projects Costing More Than $100,000 - Additional Procedures ............cccccccoveeeiieiceeeenneen. 7-4
=3 o (o =T o 1) o] 4 4= 14 o) o S 7-5
LT T= 1 =Y 01T o | SRR 7-6
Final Record Drawings, FiliNg Of ...........ooiiiiiiie e e a e e 7-5
=) 4= o1 B =T o] o o HEU PP OPPPRPNE 7-5
= g o]y gF= T To7 SN = o] o -SSR 7-5
Plans and Specifications, APProval Of .............oooiiiiiiiiiee e 7-4
Retainage and ESCroOW AQre€mENT .........ccooiiiii it 7-5
Public Works Projects Requiring Advertising and Bidding ...........ccviiiiiiiiiii e 7-1
Bidder's AffidaVvit ... e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e nneeneean 7-2
107 0= g T oI @ o [ = PSS 7-3
L070) 0= Lo N o RSP STI 7-3
Contract Provision - Payment by SUBCONTraCIOrsS ...........oiiiiiiiii e 7-3
FINAI PAYMENT ...ttt e e bttt e e s bttt e e e rab et e e e aabe e e rabe e e e e aabeeeeeaae 7-4
Financial Responsibility, EVIAENCE OF ..........ooiiiiii et e e 7-2
(o] [ PP PPRT PP PPPPP 7-1
Plans and SPeCIfiCatiONS. ......... e e et e s e e aae 7-1
Plumbing, INStallation OF .........o o e e e e e e e e 7-4
LU o] TN 1Y 1T ] o o SRR 7-2
ReSPONSIDIE BIAAET ... 7-3
RESPONSIVE BIAET ...t et e e e bttt e e s rbee e e e e areee e anbeeeeeanes 7-2
PUrchasing BONUSES .....cooiieieiie oottt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e nnee e e e e e e e e aaneneeaaaens 1-11, 7-10
RECEIPE ISSUBNCE ... e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aeeeaeaeeeeeeessaa e nnnn 1-11
ReCONCIIEMENTS, DEPOSITONY.....eii ittt ettt e et e e e b e e e e e e e nnbe e e e enneas 9-8
Records
L070) o 11070 o SR 1-5
Hospital FINANCIAL .........cco oo a e e e e e e e e 9-3
=] (= 01 o) o SO 1-11
Repayments and REFUNGS ... ..ooiiiiii et e st e e st e e sbe e e e e aae 1-11
Repayments and TraNSTEIS .........ooiii it e e e e e et e e e e e e e e s ebareeeeeeaeaanaes 1-11
Resolutions and Other Actions, Governing BOard............ccccuuiiiiii i 1-9
L o) o TSR 1-11



INDEX Page

Salaries (See Compensation and Benefits)

Sale and ReNTal ProCEEAS. ..........oiiiiiiiie ettt e e et e e e sttt e e e ansaeeeenneeeeesnneeeenn 1-11
RS T= 1= I OO 1-12
Separate Bank ACCOUNTS ... ettt e e e e e e e e ettt e e e e e e e e e e neeeeeeeeenneneeeeaaaeann 1-12
SIGNALUINE STAMIPS ... eeiii ettt e et e e ettt e s ettt e e e e astt e e e e aaseeeeeansaeeeeansseeeeanssaeeeanseeeeannsseeesanneeeenn 1-12
SINKING FUNGAS ...ttt e ettt e e e e e e et a e e e eeeeesaaasbreeeeaaeesaaasssraaeeesaansntaneeaaeessannsnes 9-6
State Board of ACCOUNES, DULIES OF .......coooeiiiiie et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeanes 9-3
S T0 o] o] [1STS3= T Lo I = {'o] o 1= YOS 9-4
SUPPliEs, ACQUISITION OF ... e e e e e e e e e e et e e e e e e eeetabeeeeeaeeeaennees 9-5
10 o] oTe] g d (o]0 T @708 [0 VPP PPRRPROt 9-6
Taxes
Federal and State Agencies - Compliance ReqQUIreMENtS...........coeiviiiiiiiiiiie i 1-2
Federal and State RegQUIALIONS ..........ooiiiiiiiii e e e e e a e e e e eaaraaee s 1-3
L= To Lo = T o] T = (= SO 1-2
L =To =T = 1 [ aTeTe] o T I DY SO 1-2
Lease OF LOAN PayMENt..... ... ittt e e e e e ettt e e e e e e e bt e ee e e e e annnteeeeeas 9-6
Penalties, Interest and Other Charges ............uueiiiii oo e e e e e aaee s 1-3
L= 18] o <SS 1-2
RS T= 11T 1= SRS 1-3
R L= R CT e e T | (=TT o] T T RSP PRRTT 1-12
Transaction RECOIAING ......cooviiiieiece ettt ettt ettt e e e e e e e e e e e e e e aaa s 1-12
I = 101 1= o 0T £ SRR 9-5
B2 A7 I o] o RO 1-12, 5-3
I (== T U =Y PRSP 9-1
Trusts @nd ENGOWMENTS.....cooiiiiiiiiie i et e e e e e s bbbt e e e e e e e s e e e e e e e e eanbnreeeeaee e s 1-12
Unclaimed Property, DiSPOSItION OF ... e e e e e e e eas 9-7
Unemployment COMPENSALION ..........iiiiiiiiie ettt e e e e e e et e e e et ee e e e snteee e e sseeeeesseeeeenseeeeenneas 5-2
United States Steel Products, USE OF........oooiiiiiiiii et e 7-8
USE Of OWN WOTK FOICE ... .ttt e e e e e et e e e e e e s st e e e e e e e e e snnteeeeeeeannrenneeas 7-7
Various Accounting Guides, Manuals and Other Publications.............ccccooiiiii e 1-13
Vending, Concessions or Other Sales CONLrOIS ..........coii i 1-13
Vending Machine Commissions and/or ProfitS...........c..oooiiiiiiiii e 1-13



	TABLE OF CONTENTS
	CHAPTER 1 - PRESCRIBED FORMS, TAXES, AND GENERAL INFORMATION
	INDEX
	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G
	H
	I
	L
	M
	O
	P
	R
	S
	T
	U
	V


